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DECLARACION JURADA DE DATOS PERSONALES Y LABORALES

Guia para completar DDJJ de Datos Personales y Laborales por Oficina Digital.
Una vez que haya ingresado al Mddulo de Autogestion realizar los siguientes pasos:

1. Cliquear en el icono “Declaraciones Juradas”, luego en el icono “Datos Personales y
Laborales”.

Declaraciones Juradas
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Agentes que notificaron a Planillas de Informe de
RRHH Auditadas

Resol. 60/2021 (cuidado de Cargos y Actividades
nifios, nifas y adolescentes)

2. Subir imagen de perfil. Esta opcién es optativa.

Nueva imagen de perfil (imagen 4xd): e
S
| GUARDAR Y CONTIMUAR |

2.1. Hacer clic en el boton “GUARDAR Y CONTINUAR”.
3. Completar los campos con los datos personales. En Percepcion de Pasividad indicar Jubilacion,
Retiro o No Corresponde. Si tiene Jubilacién completar institucion o Caja que lo abona.
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Tipa Documento Hro Documento cuiL

oMl

Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento
NEUQUEN

Apellido y Nombre del Padre

Apeliido y Nombre del Madre
Estado Civil Sexo ( segin consta en DNI)
‘Saisceiona una opeién

Grupo Sanguineo Factor Sanguina cau
[} .

Percepcién de Pasividades

O Jubilacién ' Retie @ No Carresponds

Institucion o Cajs que lo abona Nro Beneficio Desde
oo

3.1. Clic en el botén “GUARDAR Y CONTINUAR”.

4. Seleccionar Tipo Estudio. Completar los campos Denominacién del titulo, Fecha Emisién,
Duracion Carrera, indicar tesis, Entidad Otorgada, Ciudad y Pais. Luego hacer clic en
simbolo “+” (Agregar Registro).

Estudios
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Duracion Camera
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Mota: consignar el Gitime titulo. Para los fitulos universitarios o de post-grado nombrar a todos

GUARDAR Y CONTINUAR I

4.1. Si posee mas titulos a declarar repetir pasos anteriores.
4.2. Hacer clic en el boton “GUARDAR Y CONTINUAR”.
5. Idioma. Esta opcién es optativa. Si completa los campos al finalizar recuerde de hacer clic en

simbolo “+” (Agregar Registro).
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Lengua Lee? Habla? Escribe? Titulo Duracion Enticad Otorgante: Fecha fitulo Agregar
s s s — °

SUAREARTEONTIR m

5.1. Hacer clic en el botén “GUARDAR Y CONTINUAR”.
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6. Desempefio en Otros cargos o empleos pasados y actuales fuera de la UNCO. Si corresponde
completar los campos y hacer clic en simbolo “+” (Agregar Registro). De tener mas de una
actividad, repetir la misma accion anteriormente mencionada.

6.1. Hacer clic en el botén “GUARDAR Y CONTINUAR”.
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Tipo de Actividad MNombre Enfidad Domicilio Cargo Fecha Ingreso Fecha Egreso Agregar

[ggimmizzas B [zimmizsaa 1] [¢]

Ssleccione Tioo Actidsd

(* Presentar C o de Aportas delos Laborsles dectarados)

Fecha de Ingresa Fecha efectiva de prestacion de servicios

SRR CORIE m

7. Declaracion Jurada de Grupo Familiar. Si corresponde completar los campos y hacer clic en
simbolo “+” (Agregar Registro). De tener mas de un familiar, repetir la misma accién

anteriormente mencionada.
7.1. Hacer clic en el botén “GUARDAR Y CONTINUAR”.

Declaracién Jurada de Grupo Familiar

A los fines de eventuales licencias por familiar enfermo a carge, Declare baja juraments que los familiares 2 mi cargo son los siguientes
e o R

Apellidoy Nombre Paremtesco Fecha Nec ouL Estado Civi Escolaridad Agregar
Selecions una opcien Sotmrcia Primaris [+]

CARERRTCONTIR m

8. Declaracién Jurada de Domicilio. Completar campos.
9. Clic en el botén “GUARDAR Y FINALIZAR”.

Declaracion Jurada de Domicilio

Por la presente manifiesto que a todos los efectos de la relacion laboral que me liga con la Universidad Nacional del Comahue constituyo domicilio en:

Provincia Localidad

Neuguén Meuquén

Calle

Entre Calle y Calle

Pisa DptaiOficina ZonalParzje/Barrio

Teléfona Celular

Comeo electrénico Institucional Correo electranico altemativo
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10. Clic en el boton “FINALIZO LA CARGA DE LA DDJJ”.

FIMALIZO LA CARGA DE LA DD

11. En Adjuntar Documentacion clic en “Adjuntar (Simbolo flecha color verde)” y subir los archivos
correspondientes a: Adjuntar DNI, Adjuntar CBU (solo si se le solicito), Adjuntar Acta sobre
estado civil declarado, sobre Pasividad (Adjuntar si corresponde), Estudios (solo adjuntar
certificacion que se tome en cuenta en liquidacién), Idioma y Certificacion de aportes.

11.1. Si adjunto Documentacion hacer clic en el boton “SUBIR”.
11.2. Hacer clic en el botén “ACEPTAR”.

Adjuntar
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12. Finalizada la presentacion del formulario y su documentacion correspondiente, hacer clic en
“NOTIFICAR’ y seleccionar “FAAS - FACULTAD DE CIENCIAS DEL AMBIENTE Y DE LA

SALUD”. Luego hacer clic en simbolo “+” (Agregar Registro).
13. Por ultimo clic en el botén “ACEPTAR".

Adjuntar
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i FAAS - FACULTAD DE CIENCIAS DEL AVBIENTE Y DE LA SALUD



