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COMO INGRESAR?

- Ingresa a la pagina faciasweb.uncoma.edu.ar
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INGRESO 2023

Bienvenidos ala Facultad de Ciencias del Ambinté yla Salud

2 - Hace click en el siguiente icono | 32

3 - Ingresa a tu mail

juan.perez@facias.uncoma.edu.ar nombre-ape“idO@faCiaS-uncoma-edu-ar

tu contrasena

Si no podes ingresar, escribi un correo a RRHH de FACIAS:
departamento.administrativo@facias.uncoma.edu.ar

Chequee habitualmente el correo, recibira novedades e informacion
de la universidad



OFICINA DIGITAL

MODULO AUTOGESTION

1 - Ingresa a la pagina oficinadigital.uncoma.edu.ar/autogestion/

Secretaria General UncoMA
UNComahue

Bienvenidos/as

Contraseiia

L X1 omahveligital

2 - Completa usuario con tu mail institucional y la contrasena
Ejemplo: juan.perez@facias.uncoma.edu.ar

3 - Si ingresas por primera vez .
Hace click en “Obtener o Recuperar contrasena?”

Revisa tu correo institucional y sequi los pasos para acceder.



CERTIFICADOS MEDICOS

COMO PRESENTARLOS

Ingresa a la pagina oficinadigital.uncoma.edu.ar/autogestion/

Secretaria General pa—
U N c 0 m a h u e Modulo de Autogestin

UncoMA - Uncomahue Médulo de Autogestion

Certificados Declaraciones Juradas Me Vacuno?

Certificados

Adjuntos

2 - Completa con la fecha y la cantidad de dias del certificado
y haceé click en el hoton @

3 - Una vez que completes el paso 2, hace click en n

Adjuntos

S— —— lla_s a poder cargar el certificado en formato pdf
0 jpeg.

4 - Hace click en seleccionar archivo, busca la imagen del
certificado, una vez seleccionado, apreta el boton “subir”



A TENER EN GUENTA

El archivo debe ser legible y contener los siguientes datos:

En caso de enfermedad del agente:

- Nombre y Apellido.

- D.N.L

- Diagnostico

- Cantidad de dias de reposo (indicando desde y hasta que dia comprende).
- Fecha de emision del certificado.

- Firma y sello aclaratorio del profesional

En caso de familiar enfermo:

- Los mismos datos que en el inciso a), respecto al familiar enfermo.
- aclarar la necesidad de cuidado del enfermo.

- nombre y DNI del agente a cargo.

Si dos 0 mas agentes tuviesen que atender al mismo familiar, podran hacerlo en forma alternada,
siempre que esté informado en la declaracion jurada de familiares a cargo, y se trate de familiares en
primer grado de consanguinidad o guarda legales.

En caso que el agente o un familiar de éste, Sea derivado fuera de la provincia donde reside, por intermedio de Obra
Social, deberd presentar fotocopia de la hoja de derivacion y a su regreso certificacion del médico tratante.

No se aceptaran como validos para justificar reposo lahoral los certificados
extendidos por auxiliares de la medicina

No se aceptaran como valides certificados por consultas o controles médicos
que no consignen reposo.

Se aceptaran certificados prescriptos por Psicologos por un periodo de 10
dias corridos, luego del cual se debe presentar un certificado expedido por un
medico Psiquiatra.



LICENCIA ANUAL ORDINARIA

COMO CARGAR

Ingresa a la pagina oficinadigital.uncoma.edu.ar/autogestion/

Secretaria General pa—
U N c 0 m a h u e Modulo de Autogestién

UncoMA - Uncomahue Médulo de Autogestion

£
4
Certificados Declaraciones Juradas Me Vacuno?

1 - Hace click en “Licencias”

Licencias

2 - Selecciona la opcion “LAQ” y posteriormente “MIS LAD”

Mis licencias

5 - Una vez aceptada la LAO HAY QUE ENVIARLA A FIRMAR.
Para ello hace click en este icono




PERMISOS

MODULO PERMISOS

Ingresa a la pagina oficinadigital.uncoma.edu.ar/autogestion/

Secretaria General pa—
U N c 0 m a h u e Modulo de Autogestién

UncoMA - Uncomahue Médulo de Autogestion

® 4 =

Declaraciones Juradas Tutoriales. Capacitacion
Reglamentacione

1 - Hace click en “Licencias”

Licencias

Selecciona una opcion
SR T i ey SR
ADOP - Adopeion At 110 Dex
ACND - Asistencia A Cﬂnhrﬁncms. C(mg resos Art 97 Decrelo 366/06
Eel-Gr e e o i b e
g0 De Mayor Jerarquia Art 105 Decrelo 366/06.
CSER Comisién De Servicio
DONA - Donacién Be Sangre Art 97 Inc G) Decreto 366/06
FAL1 - Fallecimiento Art 57 Del cényuge sin hijos menores o p.memedenlm a8l ter grado: 10 dias
FAL2 - Fallecimiento Art 97 Del cényuge con hijos menares: 1
FAL3 - Fallecimiento Art 97 Familiar en 2do grado: 5 di
FAL4 - Fallecimiento Art 97 Pariente politico ery 2do grado: 1 dia
FCOM - Francos Compensatorios

HGD - Hjo Gon Capacidades Diferenies At 105 Decreto 366108

INAJ Inasistencias Justi. RR 135 At 2° e

ENO - Infernipcién embaraza Art 8 Resol 338 Acia Pariaria Apunc e

JRED - Jornada Reducida Ar 75 Decrelo 366/06

LAC2 - Lactaneia Art 107 Decrets 366106
actancia Ar 107 Decrelo 365106

Selecciona una opcisn

Cant Dias

Adjuntar
Eliminar

PPAR - Pemisos Parficulares Art 101- Decreto 366/ Preparado

5 - ahora solo tenes que notificar al superior, hace click en “netificar”

6 - Seleccionar a “(:ANTERA, RUBEN HORACIO - FAAS”
O

.




RECIBO DE SUELDO

COMO CONSULTAR?

1 - Ingresa al correo institucional.
Recorda que podes acceder desde la pagina web de
FACIAS, haciendo click en este icono |2

2 - Completa los datos

UNCOMA

webm@il

e nombre.apellido@facias.uncoma.edu.ar

ontrasefia tu Contraseﬁa

3 - Una vez que hayas ingresado, hace click en el icono “aplicaciones”
UNCOMA = L E a0 80

4 - Vas a visualizar el siguiente panel, hace click en el icono “recibos”
UNCOMA L ® # o

@1}} Archivos

9 - Listo! Vas a poder elegir el recibo y la fecha que solicites.



